BANG MO Td CONG VIEC

CONG TY €O PHAN DUC KHAI TRACH NHIEM - QUYEN HaN
Chirc danh X Ngach Bac Mirc lwong
vi tri cdng tac Phong lwong lwong (triéu)
T6 trudng to duw toan Quan ly thiét ké
Muc dich:

A | Tham muu gidp viéc cho Giam DPéc QLTK cac linh vuc lién quan dén dy toan cua cac
hang muc céng trinh cia Céng ty theo cac muc tiéu, chién lugc va dinh hudng kinh
doanh cua Céng ty trén co s dting qui dinh caa phép luat hién hanh

5 Y&u céu giam sat ddi véi vi tri cong viéc nay:
bic biét ] Cao ] Binh thuong L]

Cép c6 quyén giam sat vi tri nay:
c Hoi dong quan trj [_1| Ban kiém soat [ | Ban TGP [ ]| Cap trén tryc tiép [_]
5 Quyeén tiép can tai liéu, thong tin nghiép vu dé phuc vu cong tac:

Toan cong ty [] B6 phan khéac [ ] Thuoc bo phan []

E | Méi quan hé cong tac:

1 | Bén trong:

v Cép trén tryc tiép: Giam dbc quan ly thiét ké

v Cép dudi tryc tiép: cac ky su du toan

v/ Cac bo phan lién quan: Theo qui trinh 1am viéc va theo su uy quyén caa GD. QLTK

2 | Bén ngoai: Theo qui trinh 1am viéc va theo su ty quyén ciia GB. QLTK

F | C4c nhiém vy, trach nhiém va quyén han:

Trach nhiém quan ly chung:

v' Xay dung muc tiéu, ké hoach va ngan sach hoat dong hang nam cho T6 quan Iy dy toan
pht hop véi ke hoach hoat dong hang nam cua Phong QLTK va cua toan Cong ty va trinh
Giam Boc QLTK phé duyét;

v Trién khai thuc hién ké hoach hoat dong da duyét cia T6 mot cach hiéu qua;

v

Tréach nhiém lién quan dén nghiép vu:

v

v
v

H& trg Giam Péc QLTK trong viéc quan |y va phat trién doi ngii nhan vién cia T6 quan
ly du toan thanh mot d6i ngli nhan vién chuyén nghiép, cd hi¢u qua lam viéc cao va tuan
thu phap luat, cac diéu 1€, chinh sach ciing nhu quy trinh va thu tuc lam viéc cia Cong ty.

Tham muu dé& xuit, dua ra khai toan, du todn cho viéc dau tu thi cong tit ca céc cong
trinh va du an cua Cong ty;

Thuc hién chi dao cua Giam doc QLTK vé ké hoach phét trién T dur toan;

Chi dao va gidm sat cac hoat dong cua T du toan dé dam bao h?) so hoat dong lap du
toan, cac du an cua Cong ty dugc quan ly theo duing cdc nguyén tac chuyén mon va tuan
thu tat ca cac quy dinh phép luat va cac chuan myc co lién quan;

Pua ra ¥ kién chuy&n mén vé du toan ddi véi cac dy &n ciia Cong ty nham thuc hién trach
nhiém chuyén mon;

Lam viéc véi don vi tu van, kiém tra, soat xét, chinh sira du toan dé hoan thién ho so;

Phéi hop véi cac To truong bd mén lién quan dé thuc hién cac cong viéc nhanh chong,
hiéu qua;




Lap ké hoach cdng tac/ nhiém vu ctia ca nhan va giam sat viéc thuc hién cdng viée dinh

ky hang tuan/ thang/ quy/ nam;

Tuan thii cac quy trinh hoat dong do Cong ty dé ra va chii dong béo céo véi truong bo
phan cac dé xuat cap nhat va/ hoac cai tien quy trinh;

Thuc hién trégh nhiém, quyén han ctia minh dam bao hoan thanh nhiém vu theo dinh
huang phat trién cua Cong ty va phu hop vai qui dinh cua phap luat hién hanh.

Tiéu chuan:

Tt nghiép Pai hoc nganh Xay dung (chuyén nganh Xay

Trinh d6: dung dan dung & Coéng nghiép / Kinh té xay dung).
- Chting chi hanh nghé k¥ su dinh gié.
Do tuoi: T 30 - 50

K§ nang va kién thuc:

Co kién thirc tot vé tat ca quy chuén, quy pham, tiéu
chuan va quy dinh phap luat trong nganh xay dung;
K§ ning phan tich tt;

K¥ nang dam phan;

K§¥ ning trinh bay, thuyét phuc;

K¥ nang tao anh huong;

K§ nang quan 1y, diéu hanh;

K§ nang quan 1y con nguoi;

K§ nang t6 chic, 1ap ké hoach;

K§ nang giao tiép tot;

Kha nang lam viéc duéi ap luc cao.

Kinh nghiém & vi tri
tuong duong:

Téi thiéu 07 nam kinh nghiém;
Pa tham gia thyc hién 1ap va kiém tra du toan céc cong
trinh vira va 16n.

Ning dong, sang tao trong cong Viéc;

T chat/ nang khiéu: - Trung thyc;
- DPiém dam;
Ngoai ngir: Tiéng Anh giao tiép tot.
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